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Informasi Umum 
 
Aplikasi E-Perjalanan Dinas dan Publikasi (E-PDP) diperuntukkan bagi Faculty Members (FM) 
sebagai media untuk menyampaikan laporan publikasi, serta memperoleh approval untuk 
pendataan atau pembiayaan operasional/insentif dari publikasi yang dilaporkan.  
 
Langkah Pengisian: 
 
1. Login terlebih dahulu dengan membuka link https://e-pdp.apps.binus.edu/, klik tombol 

“Sign in with Microsoft”. 
 

 
 

2. Sign in menggunakan email binus.ac.id, lalu klik tombol “Next”. 
 

 

https://e-pdp.apps.binus.edu/
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3. Masukkan password email binus.ac.id, lalu klik “Sign in”. 
 

 
 

4. Setelah berhasil melakukan Sign in, maka akan masuk ke halaman berikut. 
 

 
 

5. Klik tab “My Requests” apabila ingin melihat berbagai pengajuan yang telah dibuat. 
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6. Selanjutnya klik tombol “+ Add Request” apabila ingin membuat pengajuan baru. 
 

 
 

7.  Setelah halaman “+ Add Request” terbuka, masukkan alamat email FM pada kolom “Request 
Applicant”, dan nomor telepon/handphone yang dapat dihubungi pada kolom “Applicant 
Phone Number”. Data terakhir FM akan muncul otomatis setelah memasukkan email. 
 

 
 

8.  Selanjutnya klik pada pilihan “Scopus” atau “Non-Scopus” sesuai dengan publikasinya. Pada 
kolom “Research Request Type”, pilih sesuai dengan tipe publikasi penelitian yang ingin 
diajukan (Conference jika publikasi yang diajukan adalah ke seminar, Journal jika publikasi 
yang diajukan adalah ke jurnal, atau Book Chapter jika publikasi yang diajukan berupa bab 
buku, atau Full Book jika publikasi yang diajukan berupa buku secara menyeluruh). 
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Dikarenakan opsi Open Data dan Open Contributorship sudah tercentang otomatis, maka FM 
nantinya harus menyediakan bukti ketersediaan data “Open Data” dan “Open 
Contributorship”. 
 

A. *Jika yang dipilih adalah Conference:  
Pada kolom “Conference Type”, pilih tipe seminar yang diikuti. Jika diikuti secara langsung di 
tempat, maka klik opsi “Onsite”. Jika diikuti secara daring, maka klik opsi “Online”. 
 

 
 
Jika seminar berlangsung “Onsite”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 
 
Petunjuk pengisian pada setiap bagian adalah sebagai berikut:  
a. Informasi Umum Seminar  

Isikan informasi nama seminar yang diikuti pada kolom “Conference Name”, alamat 
website dari seminar tersebut pada kolom “Conference Link”, dan tanggal seminar 
tersebut berlangsung pada kolom “Conference Date”. 

 
b. Informasi Lokasi Seminar  
 Jika seminar yang diikuti melibatkan perjalanan dinas, isikan informasi lokasi 

perjalanan pada bagian ini yaitu kota asal keberangkatan (pada kolom “Depart 
From”), kota tujuan (kolom “Destination”), dan kota kepulangan (kolom “Return 
location”).  

 Jika seminar tidak melibatkan perjalanan dinas (virtual conference), maka dapat diisi 
dengan lokasi kampus masing-masing.  

a 

b c 

d e 



 

6 
 

c. Informasi Waktu Keberangkatan  
Isikan waktu waktu keberangkatan (kolom “Depart Date”), dan waktu kepulangan (kolom 
“Return Date”).  

 
d. Informasi Publikasi Seminar  

Isikan informasi detail publikasi seperti negara tempat seminar tersebut diadakan (kolom 
“Country”), dan nama penyelenggara seminar atau penerbit hasil seminar (kolom 
“Organizer or Publisher”).  

 
Jika seminar berlangsung “Online”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 
 
Petunjuk pengisian pada setiap bagian adalah sebagai berikut:  
a. Informasi Umum Seminar 

Isikan informasi nama seminar yang diikuti pada kolom “Conference Name”, alamat 
website dari seminar tersebut pada kolom “Conference Link", dan tanggal seminar 
tersebut berlangsung pada kolom “Conference Date”. 

 
b. Informasi Publikasi  

Isikan informasi detail outlet publikasi negara tempat publikasi pada (kolom “Country”), 
dan nama penerbit jurnal (kolom “Organizer or Publisher”). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a 

b 
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B. *Jika yang dipilih adalah Journal:  
 

 
 

C. *Jika yang dipilih adalah Book Chapter: 
 

 
 

D. *Jika yang dipilih adalah Full Book: 
 

 
 
 
 
 
 

a 

a 

a 

b 

b 

b 
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Petunjuk pengisian pada setiap bagian adalah sebagai berikut:  
a. Informasi Umum Jurnal / Book Chapter / Full Book 

Isikan informasi nama outlet yang dituju pada kolom “Journal Name” / ”Book Chapter 
Name” / “Full Book Name”, serta alamat website dari outlet tersebut pada kolom 
“Journal Link” / ”Book Chapter Link” / “Full Book Link”.  

 
b. Informasi Publikasi  

Isikan informasi detail outlet publikasi negara tempat publikasi pada (kolom “Country”), 
dan nama penerbit jurnal (kolom “Organizer or Publisher”). Jika yang diisi Full Book, 
tambahkan informasi ISBN buku pada (kolom “ISBN”), dan jumlah halaman (kolom “Total 
Pages”). 

 
9.  Isikan informasi detail paper yang diajukan.  

 

 
 
Petunjuk pengisian pada setiap bagian adalah sebagai berikut:  
 
a. Informasi Umum Paper  

Isikan judul paper pada kolom “Paper Title”, kemudian pilih salah satu jenis paper dengan 
klik opsi ”Research” atau ”Community Empowerment”. Kedua opsi tersebut berpengaruh 
kepada sumber paper– yakni dari mana paper ini dihasilkan sesuai dengan pilihan pada 
kolom “Paper Resource”. Mohon pilih “Paper Resource” yang tepat berdasarkan jenis 
pembiayaan yang dibutuhkan oleh pihak FM. 

a 

b 

c 
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Sebagai penjelasan, “Paper Resource” pada tipe “Research” adalah sebagai berikut: 
• Skripsi/Tugas Akhir (S1): 

Merupakan jenis paper tugas akhir S1 dengan topik yang berasal dari mahasiswa. 
Eligible untuk pembiayaan insentif saja. 
 

• Skripsi (STARS): 
Merupakan jenis paper tugas akhir S1 yang mendapatkan pembiayaan operasional, 
tetapi mendapatkan insentif hanya ketika melaporkan 2 paper skripsi dengan skema 
STARS. 
 

• Thesis: 
Merupakan jenis paper tugas akhir thesis (S2) yang merupakan salah satu prasyarat 
kelulusan, mendapatkan pembiayaan operasional namun tidak mendapatkan insentif. 
 

• Disertasi: 
Merupakan paper bersumber dari disertasi mahasiswa S3 BINUS University. Eligible 
untuk pembiayaan operasional saja. 
 

• Penelitian Mandiri: 
Merupakan jenis paper penelitian bagi pihak FM yang tidak termasuk ke dalam bentuk 
Tugas Akhir. Eligible untuk pembiayaan operasional dan insentif. 
 

• Hibah Internal (Hibah PIB, PUB, Proins): 
Merupakan paper bersumber dari hibah Internal BINUS (PIB, PUB, Proyek Inisiatif). 
Eligible untuk pembiayaan insentif saja. 
 

• Hibah Eksternal: 
Merupakan paper bersumber dari hibah eksternal antara peneliti BINUS University 
dengan pihak mitra kerja sama penelitian dari eksternal kampus. Eligible untuk 
pembiayaan insentif saja. 

 
• HIGH/Scopus Champion: 

Merupakan jenis paper jurnal Q1 atau Q2 yang ditujukan untuk skema HIGH/Scopus 
Champion. Penelitian ini berhak mendapatkan pembiayaan operasional dan insentif. 
 

• Hibah Internal (Hibah PPB, BRUN, BPL): 
Merupakan paper bersumber dari hibah internal BINUS (PPB, BRUN, atau BPL). 
Eligible mendapatkan pembiayaan operasional dan insentif. 

 
• Others 

Merupakan pilihan lain yang tidak terdaftar pada dropdown menu di E-PDP. 
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Bila memilih opsi “Penelitian Mandiri”, “Hibah Internal”, “Eksternal”, dan “Others”, 
maka FM perlu memasukkan informasi pada kolom berikut: 

- “Research Title”: Judul hibah penelitian, pilih sesuai dengan dropdown menu 
yang tersedia dan isikan judul yang sesuai. 

- “Schema”: Skema hibah yang diikuti. 
- “Source of Funding”: Tuliskan dari mana hibah tersebut diperoleh. 
- “Budget Year”: Tahun anggaran dari hibah. 

 

 
 

Sebagai penjelasan, “Paper Resource” pada tipe “Community Empowerment” adalah 
sebagai berikut: 
• Hibah Internal Pengabdian (HIP) BINUS Bangun Desa (Bina Desa): 

Merupakan paper yang bersumber dari Hibah Internal Pengabdian (HIP) BINUS 
Bangun Desa. HIP Bina Desa tidak mendapatkan pembiayaan operasional dan insentif. 
Dana hibah berasal dari BINUS.  
 

• Hibah Internal Pengabdian (HIP) TTG: 
Merupakan paper yang bersumber dari Hibah Internal Pengabdian (HIP) Teknologi 
Tepat Guna. HIP TTG tidak mendapatkan pembiayaan operasional dan insentif. Dana 
hibah berasal dari BINUS. 

 
• Hibah Internal Pengabdian (HIP) UMKM: 

Merupakan paper yang bersumber dari Hibah Internal Pengabdian (HIP) Usaha Mikro 
Kecil Menengah (UMKM). HIP UMKM tidak mendapatkan pembiayaan operasional 
dan insentif. Dana hibah berasal dari BINUS. 
 

• PKM Mandiri: 
Merupakan paper yang bersumber dari hibah Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) 
yang diperoleh secara mandiri. Eligible mendapatkan pembiayaan operasional saja. 

 
• Hibah Kemenristek (DKM/DRPM): 

Hibah merupakan paper yang bersumber dari hibah Kemenristek DIKTI dan/atau 
Direktorat Riset, Teknologi, dan Pengabdian Kepada Masyarakat (DRPM). Tidak 
eligible untuk mendapatkan pembiayaan operasional dan insentif. 
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• Internal Proins: 
Merupakan jenis hibah internal penelitian yang berasal dari Proyek Inisiatif (Proins) 
BINUS. Tidak eligible untuk mendapatkan pembiayaan operasional dan insentif. 

 
• Others: 

Merupakan pembiayaan lain selain yang terdaftar pada dropdown menu di sistem. 
Eligible mendapatkan pembiayaan operasional saja. 
Setelah memilih jenis “Paper Resource”, isikan kolom sebagai berikut: 

- “Name”: Nama dari hibah yang diperoleh 
- “Source of Funding”: Pilih atau tuliskan dari mana hibah tersebut diperoleh 
- “Year”: Isikan tahun ketika hibah diperoleh 

 

 
 
b. Opsi Proins dan Graduation Requirement 

Pilih dan klik opsi “Yes” atau “No” apabila paper ini merupakan bagian dari BINUS 
Initiative Project (Proyek Inisiatif), selanjutnya pilih dan klik pada opsi “Yes” atau “No” 
pada kolom “Paper Graduation Requirement” apabila paper ini merupakan bagian dari 
prasyarat kelulusan. 

 
c. Status Pengajuan 
 Application Status: pilih status pengajuan pada kolom ini yang sesuai dengan 

dropdown menu yang tersedia: 
[1] Pembiayaan dan Insentif,  
[2] Insentif saja,  
[3] Pembiayaan saja, atau  
[4] Pelaporan saja – hanya pendataan, tidak meminta pembiayaan maupun insentif.  
FM hanya dapat melakukan satu kali pengajuan untuk satu paper. Dimohon untuk 
memilih sesuai dengan “Paper Resource” yang telah dipilih sebelumnya, dan sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku. 

 Enrichment Track: pilih “Yes” jika paper merupakan luaran Enrichment Track, pilih 
“No” jika paper bukan luaran Enrichment Track.  

 Area Sustainable Development Goals: pada dropdown menu, pilih satu dari 17 area 
yang paling mendekati topik paper yang diajukan. 

 TKT Name: pada dropdown menu, pilih salah satu jenis tingkat kesiapterapan 
teknologi yang sesuai dengan topik dan pembahasan paper yang diajukan. 
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 TKT Level and Description:  pada dropdown menu, pilih salah satu tingkatan TKT yang 
sesuai dengan topik dan pembahasan pada paper yang diajukan. 

 
10. Selanjutnya, silakan isikan informasi dan pilih salah satu opsi yang sesuai dengan paper yang 

diajukan. 
 

 
 
a. Kolom “KPI Group”  

Pilih dan klik opsi “Paper FM” apabila paper ini merupakan hasil penelitian pihak FM. 
Apabila paper ini merupakan hasil penelitian pihak mahasiswa, pilih dan klik opsi “Paper 
Mahasiswa”. 

 
b. Kolom “Publication Scale” 

Pilih dan klik salah satu opsi, “International” apabila skala publikasi ini bersifat 
internasional dan “National” jika bersifat nasional saja. 

 
c. Kolom “Publication Status” 

Pilih salah satu status publikasi yang sesuai dengan dropdown menu yang tersedia. 
- Submitted Evidence: Paper telah disubmit kepada pihak outlet publikasi. 
- Reviewed Evidence: Paper telah direview dan diberikan komentar oleh pihak 

reviewer outlet publikasi. 
- Accepted Evidence: Paper telah diterima oleh outlet publikasi dan menunggu 

untuk dipublikasikan. FM telah mendapatkan LoA. 
- Published Evidence: Paper telah diterbitkan di website outlet publikasi.  
- Detected Evidence: Paper telah terdeteksi dan terindeks di website Scopus. 

 
11. Isikan informasi susunan lengkap penulis paper pada bagian “Writer Composition”. Klik 

tombol “Add Row” untuk menambah kolom isian sesuai jumlah penulis paper.  
 

a 

b 

c 
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 Jika penulis berstatus sebagai FM, isikan kode dosen pada kolom “Lecturer ID”. Identitas 
dosen akan secara otomatis dimunculkan oleh sistem. Silakan tandai/klik bagian 
”Corresponding Author” jika penulis merupakan contact person untuk paper ini.  
 

 
  

Jika penulis berstatus “Student” atau mahasiswa, isikan Nomor Induk Mahasiswa (NIM) pada 
kolom “Student ID”. Identitas mahasiswa akan secara otomatis dimunculkan oleh sistem. 
Silakan tandai/klik pada bagian ”Corresponding Author” jika penulis merupakan contact 
person untuk paper ini, dan “Is Departing to Conference” jika penulis ikut hadir pada seminar.  
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 Jika penulis berasal dari institusi eksternal, isikan data lengkap penulis berupa nama lengkap 
(kolom “Name”), alamat email (kolom “Email”), asal institusi (kolom “Institution”), asal 
negara (kolom “Country”), tipe mitra kerja sama (kolom “Type”), fakultas asal mitra (kolom 
“Department”), dan level koneksi kerja sama “(kolom “Connection Level”). Mohon tandai/klik 
di bagian ”Corresponding Author” jika penulis merupakan contact person untuk paper ini. 
 

 
 

12. Lengkapi dan unggah dokumen lampiran pada kolom yang tersedia. Opsi “Scopus”, “Non-
Scopus”, dan jenis publikasi akan berpengaruh kepada jumlah atau jenis dokumen bukti yang 
harus diunggah. Lampiran kolom unggah dokumen adalah sebagai berikut: 
a. Scopus Indexed Evidence, adalah bukti keterindeksan outlet publikasi di scopus.com. 

Publikasi berupa seminar dapat mengunggah informasi outlet dari flyer atau website 
seminar tersebut. 
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Contoh: 
 

 
 
b. Publication Status Evidence, adalah bukti status publikasi ketika melaporkan kepada 

sistem E-PDP. Bukti yang dilampirkan menyesuaikan dengan status publikasi antara lain: 
- “Reviewed”, lampirkan bukti screenshot berupa komentar dari pihak reviewer. 
- “Accepted”, lampirkan bukti screenshot LOA yang dikirimkan dari penerbit. 
- “Published”, lampirkan bukti screenshot paper dalam website penerbit, dan link DOI 

menuju paper tersebut. 
- “Detected”, lampirkan bukti screenshot keterindeksan paper dalam Scopus.  

 
Contoh bukti “Reviewed”: 
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Contoh bukti “Accepted”: 
 

 
 

Contoh bukti “Published”: 
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Contoh bukti “Detected”: 
 

 
 
c. Publication Invoice, adalah informasi biaya operasional publikasi beserta bukti 

pembayaran/pelunasannya (jika sudah ada). 
Contoh: 

 
 

d. Journal Quartile Evidence, adalah informasi status quartile dari scimagojr.com jika artikel 
terbit di jurnal, atau informasi outlet publikasi jika artikel terbit di seminar. Dalam kasus 
jurnal multi-kuartil, sertakan dokumen akademik pendukung yang menunjukkan bidang 
subjek yang paling terkait erat dengan artikel. Jika dokumen pendukung tersebut tidak 
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tersedia, RTTO berhak mutlak untuk menetapkan bidang subjek yang paling relevan tanpa 
adanya referensi tersebut. 

 

 
 
e. Preprint Version, adalah versi manuskrip terakhir yang telah melewati proses peer review 

dan telah diterima untuk publikasi namun belum di-layout dan typeset oleh penerbit. 
Versi ini harus terbebas dari format dan brand logo dari penerbit. 
Contoh: 
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f. Open Data, adalah bukti bentuk pernyataan mengenai dimana data mentah penelitian 
bisa diakses. Bukti yang dilampirkan berupa screenshot pernyataan ketersediaan data, 
terutama jika memiliki tautan repositori penyimpanan data di dalam paper. Panduan 
implementasi Open Data dapat diakses melalui link berikut: 
https://bit.ly/manualopenscienceBinus 

 
Contoh 1: 
 

 
 
Contoh 2: 

 

 
 
g. Open Contributorship Evidence, adalah bukti pernyataan keterbukaan kepengarangan 

penelitian dengan menyebutkan peran dan bentuk keterlibatan dari masing-masing 
peneliti secara detail, dapat ditulis langsung dalam kolom atau diunggah dalam dokumen 
yang terpisah. Panduan implementasi Open Contributorship dapat diakses melalui link 
berikut:  
https://bit.ly/manualopenscienceBinus 

 
Contoh: 
 

 

https://bit.ly/manualopenscienceBinus
https://bit.ly/manualopenscienceBinus
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h. Final Version of Full-Text Article, adalah naskah lengkap paper yang diajukan dalam 
bentuk final yang sudah diterima atau telah menjalani proses peer review. 
Contoh: 
 

 
 

i. FM Research Roadmap, adalah dokumen peta jalur penelitian FM yang diturunkan dari 
dokumen penelitian jurusan serta universitas. 
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Contoh: 
 

 
 

13. Sebelum menyimpan pengajuan, centang pernyataan persetujuan bahwa data yang sudah 
dikirim nantinya tidak akan bisa diubah. Jika FM memilih melaporkan publikasi terindeks 
Scopus, centang pernyataan persetujuan bahwa permintaan pembiayaan operasional dan 
insentif tidak akan diproses apabila jurnal atau seminar nantinya tidak dilanjutkan oleh 
Scopus. 
 

 
 

14. Klik tombol “Save Request” untuk menyelesaikan dan mengirim pengajuan. Jika FM ingin 
menyimpan pengajuan dan menyelesaikan pengajuannya di lain waktu, maka klik tombol 
“Save as Draft”. Nantinya proses pengajuan tersebut akan muncul di tab “Draft” halaman “My 
Request” E-PDP agar dapat dilanjutkan penyelesaian pelaporannya. 
 

 
 

15. Selesai. 

 


