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PANDUAN CO-HOSTING KONFERENSI BINUS UNIVERSITY 

 

1. Co-hosting adalah salah satu bentuk kerjasama atau kemitraan dalam menyelenggarakan 

konferensi. Dalam kerjasama ini, penyelenggara konferensi (host/organizer) dan mitra/ co-

host masing-masing memiliki hak dan kewajiban yang harus dipenuhi guna menyukseskan 

acara konferensi. Tujuan, jangka waktu kerjasama, dan lingkup kerjasama diatur secara 

tertulis ke dalam sebuah dokumen resmi. 

 

2. Hak dan kewajiban Host 

Hak host/organizer konferensi mencakup, namun tidak terbatas pada: 

• Mendapatkan paper/makalah Binus 

• Mendapatkan pembayaran biaya co-hosting & registrasi, sesuai dengan jumlah yang 
disepakati 

• Mendapatkan SDM (scientific committee, reviewer, moderator, invited speaker), 

optional, sesuai kesepakatan 

Secara general, kewajiban host/organizer konferensi mencakup, namun tidak terbatas pada: 

• Memastikan outlet publikasi terindeks Scopus 

• Memasukkan logo Binus dalam flyer dan website konferensi 

• Memberikan sertifikat co-hosting 

• Memberikan jasa proofread, optional sesuai kesepakatan.  

• Memberikan jasa coaching clinic, optional sesuai kesepakatan 

 

3. Hak dan kewajiban Co-Host 

Hak co-host/ mitra konferensi mencakup, namun tidak terbatas pada: 

• Makalah/paper terindeks Scopus 

• Mendapatkan special rate untuk biaya per-makalah yang dikirimkan, sesuai dengan 

kesepakatan 

• Mendapatkan sesi pelatihan/ sejenis untuk pemakalah (apabila ada) 

• Pembayaran biaya registrasi secara kolektif, melebihi tenggat waktu. 

• Logo Binus sebagai co-host di dalam flyer dan website konferensi 

Secara general, kewajiban co-host/ mitra mencakup, namun tidak terbatas pada: 

• Mengirimkan makalah  

• Membayarkan sejumlah kewajiban materiil sesuai dengan jumlah yang disepakati 

(apabila ada), minimal 14 hari setelah invoice diterima 

• Berpartisipasi aktif dalam mengirimkan perwakilan untuk menyukseskan acara 

konferensi (reviewer, moderator, keynote speaker, dll), sesuai dengan kewajiban yang 

telah disepakati 

 

4. Hal terkait hak dan kewajiban di luar poin 2 dan 3 panduan ini harus didokumentasikan secara 

tertulis ke dalam dokumen resmi sebagaimana disebutkan pada poin 1.  

 

5. Makalah yang dapat diikutsertakan dalam pembayaran registrasi secara kolektif oleh RTTO 

ialah makalah yg bersumber dari penelitian mandiri. Bagi FM yang mendapatkan pembiayaan 

melalui: Proyek inisiatif, Hibah PIB, Hibah DIKTI dipersilakan melakukan pembayaran secara 

mandiri sesuai yang diinstruksikan oleh panitia penyelenggara.  

 



 

LANGKAH KERJA CO-HOSTING 

 

Prosedur terkait Co-hosting Konferensi tercantum dalam PR-BINUS-20-26 Prosedur Co Hosting 

Konferensi. 

1. Fakultas/ Jurusan/PIC mengisi form pengajuan co-hosting (https://tinyurl.com/formcohosting ) 

2. RTTO mengevaluasi konferensi yang diajukan atas pertimbangan: 

• Outlet publikasi terindeks Scopus 

• Keberlangsungan konferensi sebelumnya 

• Lingkup konferensi 

• Opsi pelaksanaan konferensi secara virtual 

• Kesempatan networking 

• Target jumlah makalah yang dikirimkan (minimal 15 makalah) 

 

3. Apabila konferensi memenuhi kriteria tersebut, co-hosting dapat dilanjutkan dengan 

FM/Jurusan/ PIC meminta surat undangan co-hosting konferensi kepada panitia konferensi. 

4. RTTO mengevaluasi hak dan kewajiban co-host dan host/organizer sesuai dengan yang tertulis 

dalam surat undangan Co-hosting, termasuk pertimbangan: 

• Biaya sponsorship 

• Biaya registrasi per-makalah dan tenggat waktu call for paper 

• Mekanisme dan aturan pembayaran 

• Tanggung jawab sebagai co-host dan host 

5. Apabila hak dan kewajiban dapat diterima, maka co-hosting dapat dilakukan. 

6. RC, PIC dan RTTO menyebarkan informasi co-hosting ke Fakultas/Jurusan/FM.  

FM/Author melakukan pendaftaran makalah konferensi/ paper submission. 

7. Pelaksanaan konferensi. 

8. Pembiayaan co-hosting oleh RTTO. 

9. Pembuatan laporan akhir co-hosting oleh RTTO dan PIC Co-hosting. 

 

https://tinyurl.com/formcohosting


Sebelum mengisi formulir co-hosting, Fakultas/Jurusan/PIC diminta untuk memastikan beberapa hal 

sebagai berikut: 

CEK LIST CO-HOST KONFERENSI: 

✓ Status keterindeksan Scopus 

✓ Biaya per makalah masih di dalam pagu (4.2 juta) 

✓ Waktu penyelenggaraan Konferensi (permintaan co-hosting diterima H-1,5 bulan 

deadline submission terakhir) 

✓ Opsi penyelenggaraan virtual 

✓ Target jumlah makalah yang dikirimkan (minimal 15 makalah) 

INFORMASI YANG DIPERLUKAN DALAM FORMULIR CO-HOSTING: 

1. Judul konferensi 

2. Host / Organizer konferensi 

3. Tanggal dan tempat pelaksanaan 

4. Metoda pelaksanaan 

5. Estimasi makalah yang dapat dikirimkan 

6. Batas akhir pengumpulan makalah/ call for paper 

7. Publisher/ outlet publikasi 

8. Website konferensi 

9. PIC Jurusan/ Fakultas 

Link formulir: https://tinyurl.com/formcohosting   

https://tinyurl.com/formcohosting


 


