LAMPIRAN UMUM

Lampiran A. Panduan Pengusulan Program Insinas melalui Simlitabmas

PANDUAN PENGUSULAN PROGRAM INSINAS MELALUI SIMLITABMAS
1. Permintaan Akun Insinas

Setiap pengusul pada prinsipnya harus memiliki akun Simlitabmas agar dapat melakukan
semua proses penelitian, mulai dari tahap pendaftaran usulan, tahap seleksi, tahap
pelaksanaan, hingga tahap pelaporan. Akun Simlitabmas yang telah dimiliki digunakan
oleh pengusul untuk masuk ke dalam Simlitabmas. Akun tersebut dapat digunakan
selama akun tersebut masih berstatus aktif dalam sistem.

Akun Simlitabmas diperoleh melalui dua cara, yaitu: a) diberikan secara otomatis kepada
semua dosen di perguruan tinggi yang berada di bawah Kementerian Ristekdikti yang
terdaftar dalam pangkalan data pendidikan tinggi (PD-Dikti); b) diberikan melalui proses
Permintaan Akun Insinas bagi pengusul selain dosen di perguruan tinggi yang berada di
bawah Kementerian Ristekdikti melalui modul Permintaan Akun dalam Simlitabmas.

Proses permintaan akun (hanya untuk pengusul selain dosen di perguruan tinggi yang
berada di bawah Kementerian RistekDikti) dilakukan dengan mengentrikan tiga jenis
data, yiatu: identitas personal, identitas institusi, dan dokumen pendukung melalui
Simlitabmas. Untuk dapat melakukan proses permintaan akun secara daring di alamat
Simlitabmas (http://simlitabmas.kemenristekdikti.go.id) dengan cara meng klik tautan
“Akuninsinas” sebagaimana dalam Gambar 1 berikut.

Simlitabmas

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdi

& Panduan Kegiatan

Tautan permintaan akun Insinas
Tautan Penting hanya untuk pengusul selain

o= dosen di bawah

- Bantuan Seminar Luar Negeri

- Bantuan Stimulus

- Pelatihan

- Kinerja Penelitian

« Pengukuran TRL

- Akreditasi Jurnal Online

- Garuda

- Bantuan Tata Kelola Jurmal
Elektronik

= Insentif Artikel

= E-Jouma

+« Unduh

- FAQ

Gambar 1. Tautan Permintaan Akun Insinas
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http://simlitabmas.kemenristekdikti.go.id/

Data identitas personal merupakan data identitas pengusul yang sesuai dengan data
yang tercantum dalam Kartu Tanda Penduduk (KTP) pengusul ditambah dengan data
nomor Hand Phone (HP) dan alamat Surel (surat elektronik) aktif pengusul yang dapat
dihubungi, seperti yang disajikan pada Gambar 2 berikut.

Permintaan Akun Program Insentif Riset Sistem Inovasi Nasional (INSINAS)
PERMINTAAN AKUN {HANYA DIISI OLEH PENGUSUL SELAIN DOSEN DI PERGURUAN TINGGI YANG BERADA DI BAWAH KEMENTERIAN

Permintaan Akun Program Insentif Riset Sistem Inovasi Nasional (INSINAS)

Cek Status Permintasn Akun

Isian Identitas

Hal yang perlu diperh: an Langkah 1 dari 4
- Iailah data dibaws i dengan KTP
= |silah semua data, jangan ada yang hosong 2. lsian Insitusi
3. Dokumen Pendubung
4. Konfirmasi Hasil Isian
Nama Dr=. Arjuna Wiwaha FhD Proses
—
Momor KTP 3555210305510021
Alamat JL Awang-swang 111
Kota Kab.¥shukimo e
Jenis Kelamin @ Laki-Lski
) Perempuan
Tempat | Tanggal Lahir Kab. Yakuhima /| 1950-01-01
Momor HP 022E9955233
Surel Aktif arjuna_wiwaha@yakuhimo.ac.id
Tulis Ulang Surel Akrif arjuna_wiwaha@yakuhimo.ac.id

Gambar 2. Isian Identitas Personal

Data identitas institusi terdiri atas nama, alamat, jenis, nomor telepon, dan alamat surel
institusi pengusul serta nama, jabatan, nomor telepon (mohon mencantumkan nomor
telepon kantor dan nomor HP), dan alamat surel (dapat menggunakan alamat surel yang
diberikakan oleh institusinya atau alamat surel pribadi) pimpinan vyang
merekomendasikan pengusul untuk mendaftar permintaan akun sebagaimana
ditampilkan pada Gambar 3. Pimpinan yang dimaksud adalah atasan langsung atau
pimpinan institusi pengusul.

Data terakhir adalah dokumen pendukung yang berupa file yang terkait dengan dua
jenis data sebelumnya. Dokumen pendukung tersebut terdiri dari: a) pas foto pengusul
terbaru dalam format JPG/JPEG dengan ukuran file tidak lebih dari 500 Kbytes dan harus
merupakan foto berwarna, serta dapat menampilkan wajah pengusul secara jelas; b)
scan KTP pengusul yang masih aktif dalam format JPG/JPEG; c) scan bentuk file PDF SK
pengangkatan pegawai atau dokumen formal lain yang mengesahkan bergabungnya
pengusul dalam institusi tersebut; dan d) scan bentuk file PDF dokumen rekomendasi
pimpinan yang menyatakan rekomendasi untuk mengikuti program Insinas dengan
format bebas dan harus disahkan (dengan tanda tangan basah dan stempel basah) oleh
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pimpinan (atasan langsung atau pimpinan institusi pengusul). Isian dokumen yang

dimaksud dapat dilihat pada Gambar 4.

Isian Institusi

Hal yang perlu diperhatikan

» Institusi yang dimakzud adalah Instiiuz yang berbadan hukum

» lzilah semua dats, jangan ada yang kozong

L. Institusi

Nama Institusi

Alamat Institusi

Kota Institusi

Jenis Institusi

Nomor Telepon

Surel

Institut Penelitian Energl Baru dan Terbarukan {|PEET)

JI. Angan-gngan Indah 99

Kab.Nduga Tengzh

Lembaga Swadaya Masyarakat ~

0936TR9ET

energi@iperbt.ong

2. Pimpinan Institusi

Mama Pimpinan

Jabatan Pimpinan

Nomor Telepon

Surel

Deatsl

Prof. Dursasana

Direktur IPEET

093678987

dsss@yakuhimo.ac.id

Langkah2 dari4

1. Isizn Identitas

3. Dokumen Pendukung.
4. Konfirmasi Hazil lsian

Proses
R W

Gambar 3. Isian Identitas Institusi
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Unggah Dokumen Pendukung

1. Foto Langkah 3 dari 4

1. 1sian ldentitas
2. 1sian Insitusi

Hal yang harus diperhatikan
+ Berkas berformat | ¢] 4. Konfirmasi Hasil Isian
+ Ukuran tidak boleh melebihi 500 KB (KiloBytes)
Proses
TR, ER. R

Unggah |EA\D_R_P_MYINSINAS) Foto_jpg Browse. . @

Status Berkas belum diunggah

2. Kartu Tanda Penduduk

Hal yang harus diperhatikan

+ Berkas berformat JPG/JPEG
+ Uluran tidak boleh melebihi 500 KB (KiloBytes)

Unggah [E\D_R_F_M\IMSINAS\KTF jpg Browse... @

Status Berkas belum dlunggah

3. 5K Pengangkatan Pegawai

Hal yang harus diperhatikan

+ Berkas berformat PDF (Portable Data Format)
+ Ukuran tidak boleh melebibi 1 MB (MegaBytes)

Unggah [ES\D_R_F_MINSINAS\SK PEGAWAL pdt Browse... @

Status Berkas belum diunggah

4, Rekomendasi Fimpinan

Hal yang harus diperhatilan

» Berkas berformat PDF (Portable Data Format)
» Ukuran tidak boleh melebihi 1 ME (MegaBytas)

Unggzah [E'D_R_P_MyMSINAS Surat Rekomendasi Atazan.pdf Browse... @

Status Berkas belum dlunggah

Batal £ Sebelum

Gambar 4. Isian Dokumen Pendukung
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Konfirmasi Hasil Isian

A ldentitas Langkah 4 dari
4
1. N Arjuna Wiwaha A .
ama ! 1. Isian Identitas
2. NomorKTP 3599210308510111 2 Isian Insitusi
3. Dokumen
3. Alamat JL Awang-awang 111 Pendukung
4. Konfirmasi Hasil
4. Kota Kab.Yahukimo Isian
5. JenisKelamin Laki-Laki Proses
L W W
6. TTL Kab. Yakuhimo / 1960-01-19
7. NomorHP 08889999239
8. Surel arwi@yakuhimo.ac.id
B. Institusi
1. Nama Institut Penelitian Energi Baru dan Terbarukan (IPEBT)
2. Alamat JL. Angan-angan Indah 99
3. Kota Kab.Nduga Tengah
4. Jenis Institusi Lembaga Swadaya Masyarakat
5. Nomor Telepon 099678987
6. Surel energi@iperbt.org

C. Pimpinan Institusi

1. Nama Prof. Dursasana
2. Jabatan Direktur IPEBT

3. Nomor Telepon 099678987

4. Surel dss@iperbt.org

D. Dokumen Pendukung

1. Foto Foto Diri.jpg

2. KTP KTP.jpg

3. SKPegawai SK Pegawai.pdf

4. Rekomendasi Pimpinan  Rekomendasi Pimpinan.pdf

EOVELEED]

Dengan ini menyatakan bahwa identitas, institusi, dan data pendukung merupakan data yang valid dan
dapat dipertanggung jawabkan. Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan data ini, maka
saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan seluruh biaya
penugasan yang sudah diterima ke Kas Negara. Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan
dengan sebenar-benamya.

B Setuju

*DBatal < Sebelum

Gambar 5. Konfirmasi Isian Identitas dan Dokumen Pendukung
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Semua item dalam form Permintaan Akun harus dientrikan secara benar dan harus
sesuai dengan dokumen yang diunggah. Pada proses selanjutnya adalah konfirmasi
hasil isian

oleh pengusul seperti yang ditujukkan pada Gambar 5. Pada tahapan ini, pengusul masih
diberikan kesempatan untuk melihat dan meneliti kembali seluruh isian yang telah
dilakukan. Apabila masih ada isian atau unggah dokumen yang belum benar maka
pengusul diperkenankan melakukan proses perbaikan dengan melakukan klik “ ¢sseom?,
Sebaliknya, apabila seluruh isian telah benar maka pengusul diwajikan untuk melakukan
proses persetujuan dengan cara mencentang setuju pada bagian pernyataan = seuiu

yang selanjutnya diikuti dengan proses penyimpanan seluruh isian dengan mengklik

SimlitabmasNG

Permintaan Akun Insinas telah berhasil ezl

Permintaan Akun Anda akan segera diverifikasi. Hasil verifikasi akan diberitahukan via surel.

g Bsinen seperti yang ditujukkan pada Gambar 5 di atas. Apabila proses simpan berhasil,
maka Simlitabmas akan memberikan pesan bahwa “Permintaan Akun Insinas Telah

III

Berhasil” seperti Gambar 5.

Gambar 5. Status Pemberitahuan Permintaan Akun Insinas Telah Berhasil

Gambar 6. Isi pesan email berupa nama user dan password yang telah terkirim pada mail
box pengusul

Tahapan selanjutnya adalah verifikasi identitas personal dan institusi yang dientrikan
tersebut oleh tim verifikator DPTI berdasarkan kesesuaian dengan dokumen yang

“— [ 1] n .- P - More ~ 1 of 1,216
User dan Password Simlitabmas untuk Penelitian INSINAS L]
Inbox x
simlitabmas01@gmail.com 4-37 PM (3 minutes ago) - v
tome |~
:':.EA Indonesian = >  English~ Translate message Turn off for: Indonesian x

1. Nama User: .63398 | Password: 68879

Alamat surel ini bersifat sementara hanya untuk mengirim nama user dan password anda, mohon
tidak dibalas.

Apabila ingin berkomunikasi melalui surel, gunakan alamat simlitabmas@dikti go id.

Terimakasih.

Hormat kami,
Administrator Simlitabmas.

diunggah. Apabila salah satu atau lebih item isian/dokumen pendukungnya tidak
lengkap atau tidak sesuai dengan yang disyaratkan atau ada ketidak sesuaian antara
item isian yang dientrikan dengan dokumen pendukungnya maka permintaan akun akan
ditolak dan pemberitahuannya dikirimkan melalui surel pengusul. Apabila hasil verifikasi
dinyatakan lolos, maka pengusul dibuatkan akun baru Simlitabmas (nama pengguna dan
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kata kunci/password) yang akan dikirimkan melalui surel pengusul. Contoh pesan surel
diterima atau ditolaknya permintaan akun sebagaimana terlihat Gambar 6 dan Gambar

7.

Alasan Penolakan Verifikasi Akun Penelitian INSINAS Inbox x &
simlitabmas01@gmail.com 541 PM (0 minutes ago) - -
tome |~

:I'.EA Indonesian* > English~ Translate message Turn off for: Indonesian x

Alasan Penolakan: Nama pengusul tidak sesuai dengan KTP, Nama Instansi tidak sesuai dengan
SK, Surat rekomendasi tidak ada tanda tangan

Alamat surel ini bersifat sementara hanya untuk mengirim nama user dan password anda, mohon

tidak dibalas.
Apabila ingin berkomunikasi melalui surel, gunakan alamat simlitabmas@dikti.go.id.
Terimakasih.
Hormat kami,

Administrator Simlitabmas

Gambar 7. Isi Email Penolakan Apabila Pengusul Tidak Memenuhi Syarat.

Apabila pengusul yang telah mengisi isian dengan lengkap namun belum mendapatkan
status atau respon verifikasi dari verifikator DPTI maka dapat melakukan proses
pengecekan status pendaftaran akun Insinas dengan cara  mengklik
“Cel Status Permintaan Akun” pada bagian pojok kanan atas, dan dilanjutkan dengan
memasukkan No. KTP dan nama pengusul sebagaimana Gambar 8 berikut.

Cek Status Pendaftaran Akun INSINAS

No KTP 3559210305510021

Nama Abong Fanganasu

Informasi
Tangezl pendaftaran: T/262016 3:16:40 PM
"‘l Status Alun: Dalam proses verifikasi

LS

Gambar 8 : Melakukan Cek Status Pendaftaran Akun Insinas
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2. Pendaftaran Usulan Insinas

Pengusul yang telah memiliki akun dapat segera mendaftarkan usulannya melalui
Simlitabmas (http://simlitabmas.ristekdikti.go.id). Pendaftaran usulan insinas dimulai
dengan melakukan login pengusul sebagaimana yang ditunjukkan pada Gambar 9.

Kemennstekdikti  Ditjen Risbang LOGIN ‘ l 5 5 Sim Iita bmas N G

mstexoik  Autentikasi Pengguna

Isi dengan nama user

9999901130 ' 3 ‘

/ Isi dengan password

10 / +| Isi dengan capcha

|
Klil “JZEEI -

Gambar 9.Tampilan Form Login

Apabila berhasil login, maka akan tampil beranda awal pengusul sebagaimana Gambar

SimlitabmasNG ’ & Drs. Atong Panganasu PhD

BERANDA PENGUSUL
Beranda

Panduan Pengusul:
Daftar Usulan Baru <

Pedoman, Pengusulan, dan Pelaksanaan Insinas
) Pelaksanaan Kegiatan <

Riwayat Usulan

Profil

] Pesan

Copyright © 2012-2016 Ditlitabmas. All rights reserved. Version 2.0b

10 berikut.
Gambar 10. Tampilan awal setelah memasuki Simlitabmas

Penjelasan fungsi ikon-ikon pada tampilan awal setelah memasuki Simlitabmas seperti
pada Tabel 1 berikut.
Tabel 1. Fungsi ikon pada laman pengusul

Ikon Penjelasan
D Fungsi ikon ini digunakan pengusul untuk berganti
peran. Pengusul memungkinkan untuk berganti peran
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lkon

Penjelasan

sebagai pengusul atau reviewer/penilai usulan apabila
ditugaskan oleh LP/LPPM perguruan tingginya atau DPTI

Digunakan sebagai konfirmasi persetujuan sebagai
anggota tim peneliti bagi dosen dibawah
Kemenristekdikti.

Melihat pesan baru yang masuk

& Drs. Atong Panganasu Ph|

D

Status nama pengguna yang dalam Simlitabmas dan ikon
digunakan untuk proses logout (keluar).

Kembali ke beranda awal masuk setelah login masuk ke
Simlitabmas

= Daftar Usulan Baru

Menambahkan usulan baru penelitian berdasar skema
yang akan diikuti atau melihat usulan yang telah
didaftarkan.

Riwayat Usulan

Melihat riwayat penelitian/pengusul Non PT berdasar
usulan yang didanai atau tidak serta yang sedang atau
sudah dilakukan.

Data profil pengusul/peneliti Non PT

Untuk mengirim dan melihat pesan (baru dan lama) ke
dan dari pengelola atau operator DPTI

Dalam  Simlitabmas,

77

li= Daftar Usulan Baru

pendaftaran usulan baru dilakukan melalui menu
seperti pada Gambar 10 berikut.

SimlitabmasNG

# Beranda

= Daftar Usulan Baru

Penelitian

Gambar 10. Submenu untuk Mendaftarkan Usulan Baru

Tahapan pendaftaran usulan selanjutnya dilakukan dengan cara mengklik “[EHEEIEN"

seperti yang ditampilkan pada Gambar 11.
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i= Daftar Usulan Baru

Pilih penelitian

Gambar 11. Submenu Usulan Penelitian

- - 0 o
SimlitabmasNG & @ = & Drs. Atong Panganasu PhD

# Beranda Daftar Usulan Baru Tahun usulan

Tahun Pelaksanaan N\

= Daftar Usulan Baru

Program Insinas v Tahun Pelaksanaan 2019 i

& Pelaksanaan Kegiatan < Nama Skema Insinas
€ Riwayat Usulan No. Nama Skema Keterangan

1 Insinas Riset Pratama Individu Klik tombol Tambah untuk menambah usulan
& Profil

2 Insinas Riset Pratama Kemiteraan Klik tombol Tambah untuk menambah usulan Tt
&4 Pesan

3 Insinas Riset Pratama Konsorsium Klik tombol Tambah untuk menambah usulan

4 Insinas Riset Utama Konsorsium Klik tombol Tambah untuk menambah usulan

Gambar 12. Pilihan Jenis Usulan Penelitian Insinas

Untuk memulai mengusulkan proposal baru, terlebih dahulu pengusul memilih skema
Insinas yang akan diikuti dengan cara mengklik “EEEE1” seperti pada Gambar 12 di atas.
Selanjutnyaakan tampil isian yang harus diisi sebagaimana tahapan berikut.

1. Identitas Usulan: diisi dengan judul penelitian Insinas yang akan diusulkan, abstrak,
keyword, lama kegiatan dan bidang fokus.

Atribut Usulan: memilih bidang dan topik Insinas

3. Target Capaian: Publikasi llmiah Jurnal Internasional, Publikasi Illmiah Jurnal
Nasional Terakreditasi, Hak Kekayaan Intelektual/HKI (Paten, Paten Sederhana, Hak
Cipta, Merk Dagang, Rahasia Dagang, Desain Produk Industri, Indikasi Geografis,
Perlindungan Varietas Tanaman, Perlindungan topografi sirkuit terpadu), Teknologi
Tepat Guna, Model/Purwarupa (Prototipe)/Desain, dan Tingkat Kesiapan Teknologi
(TKT)

4. Daftar Personil: diisi dengan data anggota-anggota peneliti atau pelaksana.
Pengusul memasukkan anggota-anggota sebagai tim peneliti atau pelaksana
pengabdian kepada masyarakat yang telah disaratkan.

5. Biaya: diisi dengan usulan biaya penelitian sesuai dengan skema penelitian.
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Contoh isian lengkap langkah 1 sampai dengan langkah 6 terlihat pada Gambar 13
sampai dengan Gambar 18.

Daftar Usulan Baru 2019

Isian Skema Insinas Riset Pratama Individu

1. Identitas Usulan Langkah 1 dari &
1. Identitas Usulan
Judul Pemanfaatan Limbah Tandan Kesong Kelapa Sawit Termodifikasi Sebagai Susbsirat 2 Afribut Usulan
Penghasil Selulase Dengan Yield Tinggi 3. Target Capaian
4_ Daftar Personil
Abstrak Limbah tandan kosong kelapa sawit salah satu biomasa yang banyak tidak 5. Biaya
termanfaatkan dan merupakan limbah yang kaya akan polimer selulosa ...... Proses
Keyword selulase, fermentasi, hidrolisis, tkks
Lama Kegiatan 3 v
Bidang Fokus Pangan dan Pertanian ~

O Batal < Sebelum Berikut »

Gambar 13. Isian Identitas Usulan

2. Atribut Usulan Langkah 2 dari 5
1. Identitas Usulan

2. Atribut Usulan

Bidang Insinas Teknologi Pangan v 3. Target Capaian
4. Dattar Personil
Topik Insinas ®Riset Diversifikasi dan Pemanfaatan Produk Pangan (Pertanian, Perkebunan, Peternakan, Perikanan) 5. Biaya
0 Proses

Riset Pengolahan dan Peningkatan Nilai Tambah Produk Pangan (Pertanian, Perkebunan, Peternakan,

Perikanan) -

ORiset Mekanisasi dan Modernisasi Peralatan Produksi Pangan

ORiset Pembuatan Radar Navigasi dan Satelit untuk Keperiuan Sipil

O Batal [§V T Berikut 3

Gambar 14. Isian Atribut Usulan
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. Target Capaian

Rencana Target Capaian Tahunan

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

No. Registrasi TKT

O Batal

Kategori

Publikasi ilmiah

Tahun 1

— Pilih -

Luaran : Publikasi llmiah Jurnal Internasional

Publikasi ilmiah

- Pilih --

Luaran : Publikasi llmiah Jurnal Nasional

Terakreditasi

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Paten

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Paten Sederhana

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Hak Cipta

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Merk Dagang

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Rahasia Dagang

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Desain Produk Industri

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)
Luaran : Indikasi Geografis

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)

Luaran : P Varietas T

- Pilih --

— Pilih

— pilih -

— Pilih -

- Pilih

- pilih -

—Pilih -

— Pilih -

Hak Kekayaan Intelektual (HKI)

- Pilih --

Luaran : Perlindungan topografi sirkuit terpadu

Produk Teknologi Tepat Guna
Luaran : Teknologi Tepat Guna

Tingkat Kesiapan Teknologi (TKT)

— Pilih

Skala1

Luaran : Tingkat Kesiapan Teknologi (TKT)

Model
Luaran : Model

Purwarupa/Prototipe
Luaran : Prototipe Lab

Purwarupa/Prototipe
Luaran : Prototipe Laik Industri

Desain
Luaran : Desain

Karya Seni
Luaran : Karya Seni

Rekayasa Sosial
Luaran : Rekayasa Sosial

*) 10 digit

— Pilih -

—Pilih

- Pilih

—Pilih -

— Pilih -

- Pilih --

No. Reg. TKT Online

Tahun 2

v - Pilih--
v — Pilih -
v — Pilih—
¥ - Pilih -
¥ - Pilih -
v - Pilih --
v - Pilih --
v - Pilih --
v - Pilih --
v - Pilih -
v — Pilih—
¥ - Pilih -
v Skala2

v -- Pilih --
v - Pilih --
v - Pilih --
v - Pilih --
v — Pilih -
v — Pilih—

Pengukuran TKT Online

Tahun3
~Pilih- v
— Pilih - v
- Pilih - v
- Pilih - v
- Pilih - v
— Pilih - v
- Pilih - v
- Pilih - v
— Pilih— v
— Pilih - v
- Pilih - v
- Pilih - v
Skala 3 v
— Pilih - v
- Pilih - v
- Pilih - v
— Pilih— v
— Pilih - v
- Pilih— v

Langkah 3 dari 5

1. Identitas Usulan
2. Atribut Usulan

3. Target Capaian

4. Daftar Personil
5. Biaya

Proses
W

Gambar 15. Isian Target Capaian Tahunan

Catatan untuk target capaian peneliti:

1. Target capaian tergantung dari skema Insinas dan capaian yang sifatnya wajib harus
diisi.
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2. Tingkat Kesiapterapan Teknologi (TKT) wajib diisi di setiap tahunnya dan diisikan
berdasarkan hasil self assessment

Menu penambahan Menu penambahan
anggota peneliti dari anggota peneliti dari
Kemenristekdikti non L
4. Daftar Personil Langkah 4 dari 5
Anggota Peneliti Dosen Penambahan Anggota Penelti 1 et daslan
3. Target Capaian
No.  Nama Anggota Statue = foggotaDosen | o Dosen
1 Prof. Billy Joel PhD. Anggota Pengusul 1 5. Biaya
Pr:ﬂ:\ 2:55“ Perikanan NIDN 8888801120 m Pmses_
Nama Prof. Billy Joel PhD.
Anggota Peneliti Non Dosen Program  1eknclogi Hasil Perikanan
Studi 3 .
No. Nama Anggota Aksi Isian alokasi waktu
. Jenjang
[ A o pendiditan sebagai anggota
Jabatan Guru Besar

Fungsional

Alokasi 10
Waktu
(jamiminggu)
Peran Anggota Pengusul 1 w

Perzonil

premE——
7
o 8atal Isian alokasi sebagai ketua p—

Gambar 16. Isian Daftar Personil

Catatan ketua dan anggota peneliti sebagai berikut:

1. Alokasi waktu ketua dan anggota peneliti wajib diisi

2. Anggota peneliti Insinas yang berasal dari dosen perguruan tinggi dibawah
Kemenristekdikti wajib melakukan proses konfirmasi persetujuan melalui
Simlitabmas. Proses konfirmasi persetujuan sebagai anggota peneliti mengikuti
“PANDUAN PENGUSULAN PROGRAM PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT MELALUI SIMLITABMAS”.

3. Jumlah anggota peneliti harus sesuai dengan skema yang dipilih.

5. Biaya

i Informasi

Dana Minimum: 0 Dana Maksimum: 500,000,000

Dana Usulan Tahunan

No. Jenis Dana Usulan Tahun 1 Tahun 2 Tahun 3

|
Frmamoes |
| | —
| | —

1 Dana Usulan | 250,000,000 |255,ooo,ooo

2 Dana internal Lembaga | 25,000,000

3 Dana Institusi Lain |

a In Kind [

"D Batal <€ Sebelum Simpan

Gambar 17. Isian Biaya
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Catatan : Isian biaya usulan penelitian diisi tanpa titik dan koma.

Apabila usulan yang didaftarkan berhasil, maka judul akan terlihat sebagaimana Gambar 18

Usulan sudah didaftarkan

Melihat usulan secara lengkap

1. Insinas Riset Pratama Individu +
Tahun ke 1 dari 3
Pemanfaatan Limbah Tandan Kosong Kelapa Sawit Termodifikasi Sebagai Susbstrat Penghasil Selulase Dengan Yield
Tinggi

Gambar 18. Usulan Insinas yang sudah didaftarkan

Usulan yang sudah didaftarkan secara lengkap dapat dilihat dengan meng-klik
“+”Apabila berhasil maka terlihat lebih rinci usulan seperti Gambar 19. Pada tahapan ini
masih dimungkinkan adanya proses perbaikan data usulan. Untuk melakukan proses
perbaikan dapat dilakukan dengan mengklik “EdZE” .

Usulan sudah didaftarkan

1. Insinas Riset Pratama Individu -
Tahun ke ldari3
Pemanfaatan Limbah Tandan Kosong Kelapa Sawit Ter difikasi Sebagai Susbstrat P hasil Selul. Dengan Yield Tinggi

1. Identitas Usulan

» Abstrak : Limbah tandan kosong kelapa sawit salah satu biomasa yang banyak tidak termanfaatkan dan merupakan limbah yang kaya akan polimer
selulosa ...
» Keyword : selulase, fermentasi, hidrolisis, tkks
» Bidang Fokus : Pangan dan Pertanian
» Topik Insinas : Riset Diversifikasi dan Pemanfaatan Produk Pangan [Pertanian, Perkebunan, Peternakan, Perikanan)
2. Luaran .
Tingkat Kesiapan Teknologi (TKT) : Skala 3 Kllk “ Ubah & untuk
3. Personil .
Prof. Billy Joel PhD. : Disetujui memperba|k| usulan
Non-dosen:
Sakarepe Hasan Silitonga : Pusat Penelitian Pangan dan Kelautan
4. Biaya .
» Dana Usulan : Rp250,000,000.00 Kllk i # Ubah &4 untuk
» Dana Internal Lemb. : Rp25,000,000.00
menghapus usulan
\. th i & Unggah Proposal jid untuk
1 A Lembar Pengesahan
R bar P han

untuk mengunduh
lembar pengesahan

Gambar 19. Usulan Insinas yang sudah didaftarkan dengan tampilan lebih rinci

Tahapan selanjutnya adalah mengunggah usulan/proposal lengkap. Sebelum proposal
diunggah, terlebih dahulu harus dilengkapi dengan lembar pengesahan yang telah
disyahkan terlebih dahulu.Lembar pengesahan didapatkan dengan cara mengunduh (klik
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“EEEEEET” untuk mengunduh lembar pengesahan) seperti yang ditunjukkan pada
Gambar 19. Sedangkan contoh lembar/halaman pengesahan yang telah diunduh, dicetak
dan disyahkan sebagaimana contoh pada Gambar 20. Lembar pengesahan selanjutnya
digabung kedalam proposal mengikuti sistematika sesuai dengan skema yang diusulkan
dengan formatPDF.

HALAMAN PENGESAHAN
PROGRAM INSINAS RISET PRATAMA

Judul Riset : Pemanfaatan Limbah Tandan Kosong Kelapa Sawit Termodifikasi
Sebagai Susbstrat Penghasil Selulase Dengan Yield Tinggi
Bidang Program Insinas : Teknologi Pangan/Riset Diversifikasi dan Pemanfaatan Produk Pangan

{Pertanian, Perkebunan. Petemakan, Perikanan)
Peneliti Utama/Ketua Peneliti
a. Nama Lengkap
b. Alamat surel (e-mail)
¢. Nomor HP
Lembaga Pengusul
a. Nama Lembaga

: Drs. Cerdas Tangkas Phl)
: atongpanganasu@yakuhimo.ac.id
: 08889999239

: Institut Penelitian Energi Baru dan Terbarukan (IPEBT)

b. Nama Pimpinan Lembaga
¢. Alamat
d. Surel/Telepon
Usulan Riset Tahun ke-
Biaya Riset Keseluruhan
Biaya Riset

- diusulkan ke DRPM

- dana internal Lembaga

- dana institusi lain

Mengetahui,
Ketua Lembaga

{(Prof. Cerdas Cermat PhD.)

: Prof. Cerdas Cermat PhD.

: JI. Angan-angan Indah 99

: energi@iperbt.org/099678987
: 1 dari 3 tahun direncanakan

¢ Rp 745.000,000.00

: Rp 250.000,000.00
: Rp 25,000,000.00
- Rp 0 /in kind tuliskan:

Kab.Nduga Tengah, 17-08-2016

Peneliti Utama/Ketua Peneliti,

Gl Timesghins

(Drs. Cerdas Tangkas PhD)

Gambar 20. Lembar/Halaman Pengesahan

Tahapan selanjutnya adalah mengunggah proposal yang telah dilengkapi dengan lembar
pengesahan, dokumen biodata ketua peneliti/pelaksana yang telah ditandatangani, dan
dokumen pendukung lainnya yang telah disahkan sesuai dengan skema hibah yang diikuti.
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Semua dokumen digabung menjadi satu file dalam format dokumen PDF dengan ukuran

maksimum besar file 5 MB. Untuk mengunggah proposal dapat dilakukan dengan mengklik
“EYEIEEEE sebagaimana yang telah ditampilkan dalam Gambar 19 di atas. Jika proses
tersebut berhasil maka akan tampil sebagaimana Gambar 21 berikut.

Unggah Proposal

Tinggi

Langkah 1: Unggah Berkas PDF

Judul Proposal: Pemanfaatan Limbah Tandan Kosong Kelapa Sawit Termodifikasi Sebagai Susbstrat Penghasil Selulase Dengan Yield

Pilih Berkas Proposal (PDF) /

Klik “ Browse» yntuk mencari
usulan yang akan diunggah

E:\Proposal INSINAS.pdf Browse...

& Unggah

Klik “CREEY untuk menunggah
usulan yang sudah dipilih

Gambar 21. Tampilan unggah berkas usulan

Proses mengunggah usulan dilakukan sebagaimana urutan berikut.

a. Klik “Browse..” yntyk mencari dan menentukan dokumen usulan yang akan
diunggah.

b. Klik ”"dokumen usulan yang sudah ditentukan untuk diunggah.

c. Selanjutnya proses verifikasi wajib dilakukan dengan cara menekan tombol "
| & verifikasi | , dan jika berhasil akan terlihat seperti Gambar 22 berikut.

Langkah 2 : Verifikasi Berkas Unggah

Sampel isi halaman di halaman 1 adalah:

HALAMAN PENGESAHAN PROGRAM INSINAS RISET PRATAMA
Judul Riset : Pemanfaatan Limbah Tandan Kosong Kelapa
Sawit Termodifikasi Sebagai Susbstrat Penghasil Selulase
Dengan Yield Tinggi Bidang Program Insin....dst

Jika proposal dapat dibaca sistem, silakan tekan tombol "Simpan", jika
tidak tekan tombol "Batal”.

Gambar 22. Proses verifikasi dokumen oleh Simlitabmas

d. Apabila berhasil pada proses verifikasi, tahapan selanjutnya adalah menyimpan
usulan tersebut dengan mengklik {8 simpan @

e. Setelah proses simpan berhasil maka seluruh proses pengusulan proposal telah
selesai, dan pengusul menunggu proses seleksi selanjutnya.

f. Langkah akhir yang harus dilakukan oleh pengusul adalah proses keluar (logout)
dari Simlitabmas dengan cara cara mengklik Nama Pengusul pada Bar Menu
diikuti dengan klik “ "seperti yang ditampilkan pada Gambar 23 berikut.
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Klik Nama Pengusul pada

Bar Menu
&..0 o5 go S Arjuna Wiwaha PhD
—
oo
f
Arjuna Wiwaha, PhD
Pengusul - Non Dosen KemenRistekDikti
Klik “Ces =0 untuk
keluar
Penggantian Password Log out

Gambar 23. Proses keluar dari Simlitabmas

APABILA MENEMUI KENDALA DALAM MELAKUKAN USULAN
PENELITIAN INSINAS DAPAT MENGIRIM PESAN KE
insinas@ristekdikti.go.id
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